
CARGO

DEPENDENCIA

SEDE DE TRABAJO

PERSONAL A SU 

CARGO

JEFE INMEDIATO:

CARGO JEFE:

9:00 A 16:30 HORARIO

NIVEL EDUCATIVO

RESPONSABLE DE LOS FINIQUITOS DEL PERSONAL

RESPONSABLE DE ELABORACIÓN DE CONSTANCIAS LABORALES

REVISIÓN Y SEGUIMIENTO DE ANTICIPOS DE NÓMINA

ENCARGADA DE ACTUALIZAR PLANTILLA LABORAL

ENCARGADA DE ACTUALIZAR TABULADOR DE SUELDOS

SUPERVISIÓN Y DESIGNACIÓN DE ACTIVIDADES DEL PERSONAL DE INTENDENCIA

LIC. EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS

FUNCIONES

ALTAS Y BAJAS DE PERSONAL ANTE EL IMSS

ALTAS, BAJAS Y SEGUIMIENTO DE COBRO DE SEGUROS DE VIDA

REVISIÓN Y SEGUIMIENTO DE INCAPACIDADES ANTE EL IMSS

ENCARGADA DE PAGOS DE IMSS E INFONAVIT

NO APLICA

C.P. LUZ ESTELA GÓMEZ ÁLVAREZ

DIRECTORA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DETALLES

                JORNADA DE LUNES A VIERNES

 FORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DE PUESTO DE TRABAJO

GENERALES

ENCARGADA DE PERSONAL

DESARROLLO INSTITUCIONAL

CALLE MANZANO ESQ. LUIS ROCHA S/N, EDIFICIO DE GOBIERNO

PRESENCIAL 


