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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

ARCHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DEL RINCÓN, GTO. 

FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL [PM] 
 

SECCIÓN: ASUNTOS ECLESIÁSTICOS (ASE) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

CRP CORRESPONDENCIA  X     ARCHIVO HISTÓRICO   X 

PYL PERMISOS Y LICENCIAS  X     ARCHIVO HISTÓRICO   X 

 

SECCIÓN: AYUNTAMIENTO (AYT) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

ACD ACTAS DE CABILDO  X  X 9 9 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

AAC APÉNDICE ACTAS CABILDO  X  X 9 9 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

APL ASUNTOS POLÍTICOS  X   6 6 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

CTR CONTRALORÍA ACTAS ENTREGA-RECEPCIÓN 
ACTAS ENTREGA-RECEPCIÓN INFRAESTRUCTURA 
ACUSES DECLARACIÓN PATRIMONIAL INICIAL/MODIF./CONCLUSIÓN 
ARQUEOS DE CAJA 
AUDITORÍAS 
CORRESPONDENCIA 
EXPEDIENTES DE CUENTA PÚBLICA 
EXPEDIENTES DE INVESTIGACIÓN 
EXPEDIENTES DE QUEJAS/DENUNCIAS/SUGERENCIAS 
EXPEDIENTES DEL PROCESO DE ENTREGA 
LICITACIONES 
MINUTAS 
PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA 
RECEPCIÓN DE ADMINISTRACIONES 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

X 
X 
 

X 
X 
 

X 
 
 
 

X 
 

X 
X 

X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
 

X 
X 
 

X 
X 

3 
3 
3 
3 
3 
3 
5 
3 
3 

INDEFINIDO 
3 
3 
5 
3 

4 
4 
7 
4 
6 
4 
5 
4 
3 
 

4 
4 
5 
4 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
MUESTREO 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

  
 

X 

X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
 
 

X 
X 

CRP CORRESPONDENCIA  X   3 6 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

JAD JUZGADO ADMINISTRATIVO DEMANDA ADMINISTRATIVA 
INFORME TRIMESTRAL 
NÓMINAS 
OFICIOS 
SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

 
X 
X 
X 
X 

 
 

X 

X 
X 
X 

INDEFINIDO 
3 
5 
3 
3 

 
4 
3 
4 
4 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 

  X 
X 
 

X 

PTM PATRIMONIO MUNICIPAL  X X X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 
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SECCIÓN: COMISIÓN ELECTORAL (DEL) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

CRP CORRESPONDENCIA  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

PPO PARTIDOS POLÍTICOS  X   3 4 MUESTREO   X 

PRE PROCESOS ELECTORALES  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

 

SECCIÓN: COMUNICACIÓN SOCIAL (COS) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIE TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

CRP CORRESPONDENCIA BOLETINES DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL 
CONVENIOS 
REQUISICIONES 

X 
X 
X 

 
 

X 

 
X 

3 
3 
3 

4 
4 
4 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 

  X 
X 

 

SECCIÓN: COMUNICACIONES Y TRANSPORTES (COT) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

CRS CORREOS  X   3 4 MUESTREO   X 

CRP CORRESPONDENCIA  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

FRC FERROCARRIL  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

LIC LICENCIAS PARA CONDUCIR  X   3 4 MUESTREO   X 

TLF TELÉFONOS  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

TLG TELÉGRAFOS  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

TYT TRÁNSITO Y TRANSPORTE CORRESPONDENCIA 
REQUISICIONES 
FOLIOS DE INFRACCIÓN 
REPORTES MENSUALES FORTALECIMIENTO 

X 
X 
X 
X 

 
X 
X 

 3 
3 
3 
3 

4 
4 
4 
4 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 

  X 
 
 

X 

 

SECCIÓN: DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO (DSH) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

CDC CASA DE LA CULTURA CORRESPONDENCIA X   6 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

  CONTRATOS Y RECIBOS DE HONORARIOS DE INSTRUCTORES X  X 6 4 MUESTREO   X 

  CONTRATOS DE PERSONAL ADMINISTRATIVO X  X 6 4 MUESTREO   X 

  INVENTARIOS X X X 6 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

  CONVENIOS X  X 6 4 MUESTREO   X 

  REPORTES DE TRABAJO X   6 4 ELIMINACIÓN    

  REQUISICIONES X X  6 4 ELIMINACIÓN    
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CRP CORRESPONDENCIA  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

DAT DATA  X   3 4 MUESTREO   X 

DYJ DEPORTES Y JUVENTUD CARTAS DE ACEPTACIÓN Y LIBERACIÓN SERVICIO SOCIAL 
CARTAS DE ADOPCIÓN PROGRAMA “HUELLITAS” 
CONVENIOS UVEG Y MUNICIPIO 
ACTAS 
CORRESPONDENCIA 
FACTURAS 
ACUSES DE TRANSPARENCIA 
INVENTARIO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO UVEG 
LIBRO DE REGISTRO DE VISITA AL CAE 
EXPEDIENTES DE PROGRAMAS Y APOYOS 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

 
 
 
 
 

X 

 
 

X 
 
 
 
 

X 

INDEFINIDO 
3 
3 
3 
5 
4 
4 

INDEFINIDO 
5 
5 

 
3 
3 
3 
3 
5 
5 
3 
3 
3 

MUESTREO 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
MUESTREO 
MUESTREO 

ELIMINACIÓN 
MUESTREO 

  X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 

DEC DESARROLLO ECONÓMICO CORRESPONDENCIA 
EXPEDIENTES DE CAPACITACIÓN, ACTIVIDADES, PROMOCIÓN, 
CREACIÓN DE PRODUCTOS TURÍSTICOS Y COMPETITIVID TURÍSTICA 
MEJORA REGULATORIA 
EXPEDIENTES DE PROGRAMAS 
FACTURAS 
REQUISICIONES 
CONVENIOS 

X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 

 
 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 
 
 

X 

3 
3 
 

3 
3 
3 
3 
3 

3 
4 
 

4 
4 
4 
3 
4 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 

 
MUESTREO 
MUESTREO 
MUESTREO 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 

  X 
 
 

X 
X 
X 
 

X 

DER DERSARROLLO RURAL EXPEDIENTES DE CIUDADANOS BENEFICIADOS 
CORRESPONDENCIA 
CARPETAS DE PROGRAMAS 
VALES Y REGISTRO DE ACTIVIDADES DE DELEGADOS 
REQUISICIONES 

X 
X 
X 
X 
X 

X 
 
 
 

X 

 6 
6 
6 
6 
6 

4 
4 
4 
4 
3 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 

  X 
X 
X 
X 

DES DESARROLLO SOCIAL ACTAS 
ANEXOS 
ASUNTOS VARIOS 
CARPETA DE INTEGRACIÓN A PROGRAMA 
CÉDULA DE SOLICITUD Y REGISTRO 
CONSULTA PÚBLICA DELEGADOS 
CONTRATOS 
CORRESPONDENCIA 
EXPEDIENTE COMITÉ DE AGUAS 
EXPEDIENTE PROGRAMA ASENTAMIENTOS HUMANOS 
EXPEDIENTE PROGRAMA REGULARIZACIÓN DE PREDIOS 
EXPEDIENTES 
LISTAS DE ASISTENCIA 
PROYECTO FOAM 
RECIBO DE BECAS 
SOLICITUDES Y PETICIONES DE CIUDADANOS 
TRANSPARENCIA MUNICIPAL 
TÍTULOS DE CONCESIÓN 
VERIFICACIONES SANITARIAS 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 

X 
 
 
 
 

X 
X 
 

X 
X 
X 
 
 
 
 
 
 

X 

6 
6 
2 
1 
6 
6 
6 
3 

10 
INDEFINIDO 
INDEFINIDO 

6 
6 
4 
6 
3 
6 

INDEFINIDO 
6 

4 
4 
1 
2 
4 
4 
4 
6 

10 
5 
5 
4 
4 
3 
4 
3 
4 

10 
4 

ARCHIVO HISTÓRICO 
MUESTREO 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
MUESTREO 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 

  X 
X 
 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 
 

X 
X 
X 
X 
X 

DIF DESARROLLO INTEGRAL DE LA 
FAMILIA 

CARTAS DE SERVICIO SOCIAL, CARPETAS GUÍA CONSULTIVA DE 
DESARROLLO MUNICIPAL, SOLICITUD DE COMPRAS Y 
MANTENIMIENTO, BITÁCORAS, INFORMES, REGLAS DE OPERACIÓN 
CONVENIOS INGUDIS-DIF GTO. 
ACTAS ENTREGA-RECEPCIÓN, ACTAS ADMINISTRATIVAS, INFORMES 
BECAS EDUCAFIN, PROCESOS PREVENTIVOS, APOYOS SOCIALES 
PREVERP, CARPETA CAIEG, EXPEDIENTES DE NIÑOS QUE SE 

X 
 
 

X 
X 
 

X 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

X 
X 
 
 

1 
 
 

6 
6 
 

6 

3 
 
 

6 
6 
 

6 

ELIMINACIÓN 
 
 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
MUESTREO 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 

X 
X 
 

X 
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ENCUENTRAN EN CADI, OFICIOS, EXPEDIENTES DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN 
EXPEDIENTE DE USUARIOS 
RESGUARDO ESTATAL Y MUNICIPAL 
EXPEDIENTES CLÍNICOS, AUXILIARES AUDITIVOS, BECAS, 
 MINUTAS, PADRONES, DOCUMENTOS OFICIALES DE BENEFICIARIOS 
OFICIOS, INFORMES MENSUALES 
EXPEDIENTES INTERNOS 
INVENTARIOS 

 
 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

 
 
 
 

X 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 
 
 
 
 

X 

 
 
 

PERMANENTE 
PERMANENTE 

5 
5 
5 

10 
3 

 
 
 

5 
5 
5 
5 
5 

10 
4 

 
 
 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
MUESTREO 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
 
 

X 
 

X 
X 

 
 
 
 

X 
 
 

X 
X 
X 

ECL ECOLOGÍA INFORMES DE ACTIVIDADES 
REFORESTACIONES 
CAPACITACIONES EN MATERIA DE MEDIO AMBIENTE 
BOLETINES INFORMATIVOS ECOLÓGICOS 
VISITAS PRESA DE SILVA 
DONACIÓN DE PLANTAS DE ORNATO Y ÁRBOLES 
APOYO EN EVENTOS MUNICIPALES Y ESTATALES 
CORRESPONDENCIA 
VISTO BUENO DE USO DE SUELO 
CONTRATOS Y CONVENIOS 
ACTUALIZACIÓN PROGRAMA ÁREA NATURAL PROTEGIDA “PRESA DE 
SILVA” 
DECLARATORIA DE ZON DE CONSERVACIÓN ECOLÓGICA “OJO DE 
AGUA” 
VERIFICACIONES DE CALIDAD DEL AIRE, RELLENO SANITARIO, 
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 
INVENTARIOS 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
 

X 
 

X 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 
 
 
 

X 
X 
 
 
 
 
 
 

X 

3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
6 
6 
6 
6 
 

6 
 

6 
 

6 

4 
4 
4 
4 
4 
4 
4 
4 
4 
4 
4 
 

4 
 

4 
 

4 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
MUESTREO 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 

  X 
X 
 
 

X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
 

X 
 

X 

EVT EVENTOS  X   3 4 MUESTREO   X 

PAC PARTICIPACIÓN CIUDADANA  X   3 4 ELIMINACIÓN    

 

SECCIÓN: EDUCACIÓN (EDC) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

BEC BECAS EXPEDIENTES DE BECADOS, NÓMINAS Y OFICIOS DE DISPERSIÓN DE 
PAGO 

X X  3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

BIB BIBLIOTECAS REGISTRO DE USUARIOS X   3 4 ELIMINACIÓN    

CYR CULTURA Y RECREACIÓN EVENTOS X   3 4 ELIMINACIÓN    

CRP CORRESPONDENCIA NÓMINAS 
REQUISICIONES 

X 
X 

X 
X 

 3 
3 

6 
3 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

   

ESC ESCUELAS ESTADÍSTICAS 
APOYOS “ESCUELA DIGNA” 

X 
X 

 
X 

 3 
3 

4 
4 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

  X 
X 
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SECCIÓN: INDIFERENTE GENERAL (ING) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

CDE CENTRO DE ESPECTÁCULOS  X   3 3 ELIMINACIÓN    

CRP CORRESPONDENCIA  X   3 3 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

IMP IMPLAN CORRESPONDENCIA 
NOTIFICACIONES DEL MUNICIPIO 
ACTAS Y CONVOCATORIAS DE CONSEJO 
COPLADEM 
CUENTA PÚBLICA 
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 
FACTURAS Y PÓLIZAS 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

 
 
 
 

X 
 

X 

 
 
 
 

X 
 

X 

3 
5 
3 
3 
3 
3 
3 

3 
5 
3 
3 
3 
3 

12 

ARCHIVO HISTÓRICO 
MUESTREO 
MUESTREO 
MUESTREO 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

  X 
X 
X 
X 
X 

 

SECCIÓN: JUSTICIA (JTC) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

AMP AMPAROS  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

AVE AVERIGUACIONES  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

CCC CAUSAS CIVILES Y CRIMINALES  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO  X  

CON CONCILIACIONES  X  X 3 4 MUESTREO   X 

CNG CONSIGNACIONES  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO  X  

CRP CORRESPONDENCIA  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

DEM DEMANDAS  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO  X  

EMB EMBARGOS  X  X 3 4 MUESTREO   X 

FNZ FIANZAS  X X X 3 4 MUESTREO   X 

IDT INDULTOS  X  X 3 4 MUESTREO   X 

ODA ÓRDENES DE APREHENSIÓN  X  X 3 4 MUESTREO   X 

RDP REMISIÓN DE PRESOS  X  X 3 4 MUESTREO   X 

SEN SENTENCIAS  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO  X  

SUC SUCESIONES  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO  X  

 

SECCIÓN: OBRAS PÚBLICAS MUNICIPALES (OPM) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

BAC BACHEO  X   3 4 ELIMINACIÓN    

CYC CAMINOS Y CARRETERAS  X   6 9 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

CRP CORRESPONDENCIA OFICIOS DE NEGATIVA O DE BAJA. OFICIOS GENERALES 
AUDITORÍAS ESTATGALES Y/O FEDERALES 
CONVENIOS CON INSTANCIAS ESTATALES Y/O FEDERALES 
REQUISICIONES 

X 
X 
X 
X 

 
 
 

X 

 
X 
X 

3 
6 
6 
3 

4 
6 
6 
3 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 

  X 
X 
X 

DUR DESARROLLO URBANO ACUSES X   2 3 ELIMINACIÓN    
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ALINEAMIENTOS 
ESTUDIOS DE COMPATIBILIDAD 
NÓMINAS 
NÚMERO OFICIAL 
PERMISO DE AUTORIZACIÓN DE TRAZA, DE URBANIZACIÓN, DE 
VENTA, DE DIVISIÓN Y FUSIÓN, DE DIVISIÓN Y FUSIÓN (MUNICIPIO) 
PERMISO DE BARDAS, DE VÍA PÚBLICA, DE OBRA, DE DEMOLICIÓN, 
DE INTRODUCCIÓN DE REDES, DE CONSTRUCCIÓN DE RAMPA 
PERMISOS DE CONSTRUCCIÓN 
PERMISOS DE TOLDO 
PERMISO DE USO DE SUELO 
PERMISOS PINTA DE BARDAS, DE ANUNCIO ADOSADO, DE 
AUTOSOPORTADO, DE CONSTRUCCIÓN DE ANTENA, DE INGRESO DE 
PERITOS 
RELACIÓN DE OFICIOS (FOLIOS) 
REPORTES 

X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
 

X 
X 
X 
X 
 
 

X 
X 

 
 

X 

 
 

X 
 
 
 
 
 
 
 

X 

3 
2 
2 
2 
5 
 

1 
 

3 
1 
3 
2 
 
 

3 
3 

4 
5 
5 
5 
5 
 

3 
 

4 
3 
4 
3 
 
 

4 
3 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
MUESTREO 

ARCHIVO HISTÓRICO 
 

ELIMINACIÓN 
 

MUESTREO 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 

 
 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

X 
X 
X 
X 
X 
 
 
 

X 
 

X 

IDO INSPECCIÓN DE OBRAS BITÁCORAS 
EXPEDIENTE DE OBRAS POR ADMINISTRACIÓN DIRECTA 
EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA 

X 
X 
X 

 
X 
X 

X 3 
3 
5 

4 
3 
5 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

  X 
X 
X 

INU INUNDACIONES  X   3 3 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

VID VIVIENDA CORRESPONDENCIA  
CERTIFICACIONES ASENTAMIENTOS, COLONIAS, ACTAS 
CONTRATOS Y CONVENIOS CON TERCEROS 
INFORME CUENTA PÚBLICA 
ACTAS DE LA COMISIÓN MUNICIPAL PARA LA REGULARIZACIÓN DE 
ASENTAMIENTOS HUMANOS 
DOCUMENTACIÓN IMSS, INFONAVIT, SAT 
ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL IMUVI 
PÓLIZAS CONTABLES 
JUICIO ORDINARIO CIVIL 
CARPETA DE INVESTIGACIÓN 

X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 

 
 
 

X 
 
 

X 
 

X 

 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 

3 
3 
3 

INDEFINIDO 
INDEFINIDO 

 
INDEFINIDO 
INDEFINIDO 
INDEFINIDO 
INDEFINIDO 
INDEFINIDO 

4 
3 
3 

ARCHIVO HISTÓRICO 
MUESTREO 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

  X 
X 
X 
X 
 
 

X 
X 
X 
X 
X 

 

SECCIÓN: OFICIALÍA MAYOR (OFM) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

CRP CORRESPONDENCIA  X   3 3 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

DYT DESARROLLO ORGANIZACIONAL 
Y TRANSPARENCIA 

 X  X 3 6 MUESTREO   X 

IFM INFORMÁTICA CARPETA HONORARIOS 
CORRESPONDENCIA 
DICTÁMENES 
REQUISICIONES 

X 
X 
X 
X 

X 
 
 

X 

X 3 
3 
3 
3 

5 
3 
4 
3 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

   
X 
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SECCIÓN: PRESIDENTE MUNICIPAL (PRM) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

AER ACTAS DE ENTREGA-RECEPCIÓN  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

ATC ATENCIÓN CIUDADANA CORRESPONDENCIA 
EXPEDIENTES DE APOYO 

X 
X 

 
X 

 3 
6 

6 
6 

ARCHIVO HISTÓRICO 
MUESTREO 

  X 
X 

CTS CONTRATOS  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

CRP CORRESPONDENCIA  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

DLG DELEGADOS  X   3 4 MUESTREO   X 

EST ESTADÍSTICAS  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

INF INFORMES  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

SRP SECRETARÍA PARTICULAR  X   3 4 MUESTREO   X 

 

SECCIÓN: RECURSOS HUMANOS (REH) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

COM COMPRAS CORRESPONDENCIA 
COPIAS DE FACTURAS 
LISTAS DE ASISTENCIA DIRECTORES 
PROVEEDORES 

X 
X 
X 
X 

 
X 
 

X 

 3 
3 
3 
3 

6 
6 
6 
3 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

  X 

CRP CORRESPONDENCIA  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

NOM NÓMINAS  X X X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

PRS PRESTACIONES AL PERSONAL SOLICITUD DE EMPLEO, CURRÍCULUM, INTEGRACIÓN DE ENTREVISTA 

REPORTE DE RETARDOS 
JUSTIFICACIÓN, INCIDENCIAS 
PERIODOS VACACIONALES 
ALTAS RELOJ CHECADOR, CAPACITACIONES 
REQUISICIONES, OFICIOS DE REEMBOLSO, GASTOS POR COMPROBAR 
PROGRAMA MAS 
CONTRATOS Y CONVENIOS 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

 
 
 
 
 

X 
 

X 

 1 
2 
3 
3 
3 
3 
2 

INDEFINIDO 

3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 

   
 
 
 
 
 
 

X 

 

SECCIÓN: REGISTRO CIVIL (REC) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

CRP CORRESPONDENCIA  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

DEF DEFUNCIONES  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

DIV DIVORCIOS  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

MAT MATRIMONIOS  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

NCS NACIMIENTOS  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

RDE REGISTRO DE EXTRANJEROS  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

TDC TRASLADO DE CADÁVERES  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 
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SECCIÓN: SALUD (SLD) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

CEM CERTIFICADOS MÉDICOS  X  X 3 4 MUESTREO   X 

CYM  CORRESPONDENCIA Y MUJER ACTAS DE TRABAJO SOCIAL Y PROMOCIÓN DE LA SALUD 
AGENDA DE ÁREA MÉDICA Y PSICOLOGÍA 
BITÁCORA “GASTOS DE PRODUCTOS POR COORD.” 
CAISES. “SOLICITUDES DE APOYO” 
INVENTARIOS / RESGUARDOS 
HONORARIOS 
CENTROS DE REHABILITACIÓN 
CERTIFICADOS DE FUMIGACIÓN 
CIERRE DE OFICINAS DE SALUD MUNICIPAL 
COORDINACIÓN CAITARIS (OFICIOS/MINUTAS/INFORMES MENSUALES) 

CORRESPONDENCIA 
ESTUDIOS SOCIOECONÓMICOS 
EXPEDIENTE CLÍNICO 
GESTIONES / INFORMES 
INGRESOS 
NÓMINAS 
ORDEN DE TRABAJO Y BITÁCORA DE SERVICIO VEHÍCULOS 
PANDEMIA COVID-19 
PLAN DE TRABAJO ANUAL 
REQUISICIONES 
VERIFICACIÓN VEHICULAR 
DOCUMENTOS FISCALES 
APOYOS PROGRAMA CONFÍO EN TI / MEDIDAS COMPENSATORIAS / 
PAQUETES PRODUCTIVOS / SEGUROS SUBSISTENCIA 
LISTA Y EXPEDIENTES DE USUARIAS 
AGENDAS DE PSICÓLOGAS 
EXPEDIENTES JURÍDICOS 
PARTES INFORMATIVOS UEVG 
OFICIOS DE ATENCIONES VARIAS A PACIENTES / CONTROL DE 
ASISTENCIA / AGENDA SEMANAL E INFORME MENSUAL DE 
ACTIVIDADES / EXPEDIENTE DE ATENCIÓN A USUARIOS DEL TALLER 
PARA HOMBRES 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 

 
 

X 
 

X 
X 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
X 
 
 
 

X 
X 
X 
X 

 
 
 
 

X 
 
 
 
 

X 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
 
 

X 
 
 
 
 

X 

N/E 
5 
3 
3 

INDEFINIDO 
3 

N/E 
5 
3 
5 
3 
3 
3 
3 
5 
5 
3 
5 
3 
3 
5 
3 
3 
 

3 
3 
6 
6 
9 

7 
2 
4 
4 
 

4 
7 
2 
4 
2 
3 
3 
3 
4 
5 
5 
3 
5 
4 
3 
2 
4 
3 
 

4 
4 
4 
3 
6 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 

 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
 

X 

X 
 
 
 

X 
 

X 
 

X 
X 
X 
X 
 

X 
 
 
 

X 
X 
 
 

X 

HOS HOSPITALES  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

VAC VACUNAS  X   3 4 MUESTREO   X 
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SECCIÓN: SECRETARÍA H. AYUNTAMIENTO (SML) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

ARH ARCHIVO HISTÓRICO ACTAS DE ENTREGA-RECEPCIÓN 
ACTAS DEL CONSEJO TÉCNICO CONSULTIVO 
ACTAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO 
DONACIONES (DOCUMENTOS, LIBROS, NUMISMÁTICA, ETC.) 
CORRESPONDENCIA 
FONDO HISTÓRICO FRANCORRINCONÉS 

X 
X 
X 
X 
X 
X 

X X 
X 
X 

3 
3 
3 
3 
3 

INDEFINIDO 

4 
4 
4 
4 
3 
 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

  X 
X 
X 
X 
X 
X 

CAM CÁRCEL MUNICIPAL  X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

CRP CORRESPONDENCIA CON INSTANCIAS FEDERALES Y ESTATALES 
CON DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL 
CON PARTICULARES 

X 
X 
X 

  3 
3 
3 

6 
6 
6 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 

  X 
X 
X 

FYC FISCALIZACIÓN Y CONTROL PERMISOS EN GENERAL 
VO. BO. DE USO DE SUELO 
CIRCULARES Y NOTIFICACIONES 
MULTAS Y SANCIONES 
RECIBOS DE COBRO POR DIVERSOS PERMISOS 
CONVENIOS 
NÓMINAS 
EXPEDIENTE PARQUE VEHÍCULAR 
FACTURAS GASTOS MENSUALES 
EXPEDIENTES PAPALAS Y SALONES DE FIESTAS 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

X 
 
 

X 
X 
 

X 
X 
X 

X 
X 
X 
 
 

X 
 

X 

3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 

4 
4 
4 
4 
4 
4 
4 
7 
4 
3 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
MUESTREO 
MUESTREO 
MUESTREO 

ELIMINACIÓN 

  X 
X 
X 
 
 

X 
X 
X 
X 

FCC FONDO CÁMARA DE COMERCIO  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

JRD JURÍDICO ASUNTOS PENALES VARIOS (SIN EXPEDIENTE) 
CARPETA DE DOCUMENTOS REVISADOS 
CARPETA DE PRESUPUESTO 
CARPETA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA 
CARPETA DE HONORARIOS 
CARPETAS DE INVESTIGACIÓN 
CARPETAS DE OBSERVACIONES SECRETARÍA DE SALUD 
CAUSAS PENALES 
CONTRATOS 
CONVENIOS DE AFECTACIÓN 
CONVENIOS DE PAGO 
CONVENIOS PARA RATIFICAR 
CORRESPONDENCIA 
DENUNCIAS PLACAS Y/O TARJETAS DE CIRCULACIÓN (ACTA) 
DERECHOS HUMANOS 
EXPEDIENTES DE JUICIOS 
INFORMES ASEG 
INFORMES DE LA DIRECCIÓN 
NOTIFICACIONES JUICIOS JURISDICCIÓN VOLUNTARIA 
REGULARIZACIÓN PREDIOS RÚSTICOS 
NOTIFICACIONES SIN EXPEDIENTE 
PARTES DE ACCIDENTES 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

 
 

X 
 

X 
 
 
 

X 
 

X 
 
 
 
 
 

X 
 
 
 
 
 

X 
X 
X 
 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
 

X 
X 
 

X 
X 
X 
X 

3 
3 
3 
3 
3 

INDEFINIDO 
INDEFINIDO 
INDEFINIDO 
INDEFINIDO 

5 
3 
3 
3 
3 
3 

INDEFINIDO 
5 
3 
3 
3 
3 
3 

7 
5 
4 
4 
4 
 
 
 
 

5 
4 
4 
3 
4 
4 
 

5 
3 
4 
4 
4 
4 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
MUESTREO 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

   
 
 

X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
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REQUISICIONES 
SOLICITUDES Y PETICIONES DE CIUDADANOS 
TRÁMITES COMPAÑÍAS DE SEGUROS 

X 
X 
X 

X 
 

X 

 
 

X 

3 
3 

INDEFINIDO 

3 
4 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 

 
 

X 

MDC MUSEO DE LA CIUDAD CONTRATOS 
CORRESPONDENCIA 
REQUISICIONES 

X 
X 
X 

 
 

X 

X INDEFINIDO 
3 
3 

 
3 
3 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 

  X 
X 

PCM PROTECCIÓN CIVIL MUNICIPAL LISTA DE REQUISITOS 
VISTOS BUENOS 
REQUISICIONES 
CORRESPONDENCIA 
FACTURAS 
DEPÓSITOS 
OFICIOS DE ACUSE 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

 
 

X 
 

X 
X 

 1 
1 
1 
1 
1 
1 
3 

2 
2 
2 
2 
2 
2 
4 

ELIMINACIÓN 
MUESTREO 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 

   
X 
 

X 
X 
 

X 

SMN SERVICIO MILITAR NACIONAL  X   3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

SPV SEGURIDAD PÚBLICA Y VIALIDAD GESTIÓN 
DOCUMENTOS DE DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES 
DOCUMENTOS DE JUZGADOS 
DOCUMENTOS DE AGENCIAS DEL MINISTERIO PÚBLICO 
SOLICITUDES DE LA CIUDADANÍA 
MEDIDAS CAUTELARES 
EMPRESAS DE SEGURIDAD 
AMPAROS 
CONTESTACIÓN DE DEMANDA 
EXPEDIENTES DEL CONSEJO DE HONOR Y JUSTICIA 
ACUSES DE OFICIOS Y CONTESTACIONES 
ACTAS DE SESIÓN DEL CONSEJO 

DIRECCIÓN 911 
CARPETAS DE INVESTIGACIÓN M.P. 
OFICIOS SEGURIDAD PÚBLICA 
OFICIOS DEPENDENCIAS 
OFICIOS C-5 
OFICIOS SEGURITECH 

DIRECCIÓN OPERATIVA 
OFICIOS  
PARTES INFORMATIVOS 
PUESTAS A DISPOSICIÓN 
CIRCULARES 
FATIGAS 
BITÁCORAS DE SERVICIO 

CAPTURA 
PARTE DE NOVEDADES 
BITÁCORAS 
OPERATIVO INTERMUNICIPAL 
FATIGAS DE SERVICIO 

UVG 
EXPEDIENTE DE VIOLENCIA DE GÉNERO 2021 
EXPEDIENTE DE VIOLENCIA DE GÉNERO 2022 

BANCO DE ARMAS 
BITÁCORAS ENTREGA-RECEPCIÓN EQUIPOS DIFERENTES TURNOS 
BITÁCORA ENTREGA-RECEPCIÓN RADIOS TRONCALES Y TETRAS 
OFICIOS DE RESGUARDO DE EQUIPOS 

 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
 

X 
X 
X 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
X 
X 
 

X 
 

X 
X 
X 
 
 
 
 
 

X 
 
 
 
 

 
 

X 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7 
7 
7 
7 

INDETERMINADO 
INDETERMINADO 
INDETERMINADO 
INDETERMINADO 
INDETERMINADO 
INDETERMINADO 
INDETERMINADO 

 
4 
4 
4 
4 
4 
 

3 
3 
3 
3 
3 
3 
 

3 
3 
3 
3 
 

4 
4 
 

3 
3 
3 

 
3 
8 
8 
1 

30 
30 
30 
30 
30 
30 
30 

 
4 
4 
4 
4 
4 
 

10 
10 
10 
10 
10 
10 

 
1 
1 
1 
1 
 

10 
10 

 
1 
1 
1 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

 
MUESTREO 
MUESTREO 

 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

  
 
 
 

X 
 
 

X 
X 
 

X 
X 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
X 
 
 
 
 

 
X 
X 
X 

 
 

X 
 
 
 

X 
 
 

X 
X 
 
 
 
 

X 
X 
X 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 11 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 
PROGRAMA FORTASEG 
PROGRAMA SUBSEMUN 
PROGRAMA FONDO ESTATAL 
CONTROL DE CONFIANZA 

ADMINISTRACIÓN 
REQUISICIONES 
REEMBOLSOS 
CAJA CHICA 
AUTORIZACIONES DE PAGO 
TRASPASO DE RECURSOS 
OFICIOS VARIOS 

AUX. ADMINISTRATIVO 
LISTA DE ENTREGA UNIFORMES ANUALES 
OFICIOS ANUALES 
FORMATOS ENTREGA DE UNIFORMES (BAJAS) 
ACTIVIDADES DIVERSAS ANUALES 
RESGUARDOS 
FONDO FORTAMUN 
COTIZACIONES VARIAS ANUALES 
DOCUMENTACIÓN PROFESIONALIZACIÓN 
CONSTANCIAS DE CAPACITACIÓN 

RECURSOS HUMANOS 
EXPEDIENTE LABORAL 
ALTAS, BAJAS Y ASCENSOS DE PERSONAL 
FALTAS DE PERSONAL 
PERMISOS SIN GOCE DE SUELDO 
DIRECCIÓN OPERATIVA 
DESARROLLO INSTITUCIONAL (VARIOS) 
NÓMINAS 
HORAS EXTRAS 
PERIODO VACACIONAL 

RECLUTAMIENTO Y PSICOLOGÍA 
CONTROL Y CONFIANZA (RESULTADOS) 
CONTROL Y CONFIANZA (CITATORIOS) 
CONTROL Y CONFIANZA (PROGRAMACIÓN) 
CONTROL Y CONFIANZA (PERMANENCIA) 
EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO 
EXPEDIENTES ASPIRANTES 
CERTIFICADO ÚNICO POLICIAL 
REGISTRO NACIONAL DE PERSONAL DE SEGURIDAD PÚBLICA 

INFRACCIONES 
PLACAS DE CIRCULACIÓN INFRACCIONADAS 
TARJETAS DE CIRCULACIÓN INFRACCIONADAS 
LICENCIAS DE MANEJO INFRACCIONADAS 
INVENTARIOS DE VEHÍCULOS INFRACCIONADOS 
RECIBOS DE PAGO CAJAS 1, 2 Y 9 
FOLIOS DE INFRACCIONES PAGADOS 
INVENTARIOS DE VEHÍCULOS LIBERADOS 

PREVENCIÓN DEL DELITO 
COMITÉ DE SEGURIDAD VECINAL 

 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 

 
 
 
 
 
 

X 
X 
X 
X 
X 
 
 
 
 
 
 

X 
X 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
X 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
X 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 
5 
5 
5 
 

1 
1 
1 
1 
1 
1 
 

3 
3 
3 
3 
6 
3 
1 
3 

PERMANENTE 
 

PERMANENTE 
5 
3 
3 
5 
5 
3 
5 
3 
 

PERMANENTE 
PERMANENTE 
PERMANENTE 
PERMANENTE 
PERMANENTE 

1 
PERMANENTE 
PERMANENTE 

 
PERMANENTE 
PERMANENTE 
PERMANENTE 
PERMANENTE 

3 
3 
3 
 

3 

 
5 
5 
5 
5 
 

3 
3 
3 
3 
3 
3 
 

3 
1 
1 
1 
3 
1 
1 
1 
 
 
 

1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 

20 
20 
20 
20 
3 
3 
3 
 

6 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
X 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 

 
X 
X 
X 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
 
 

X 
 
 
 

X 
 
 
 
 
 

X 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
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PROXIMIDAD SOCIAL 
ATENCIÓN A INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO A NIÑOS EN SITUACIÓN DE RIESGO 
ATENCIÓN A CENTROS DE REHABILITACIÓN 
ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO A EMPRESAS Y ONG’S 
ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO A JOVENES EN SITUACIÓN DE RIESGO 
ATENCIÓN INTEGRAL A ORGANIZACIONES RELIGIOSAS 
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
TARJETAS INFORMATIVAS 
CONSEJO DE CONSULTA Y PARTICIPACIÓN 
COMISIÓN MUNICIPAL DE PREVENCIÓN SOCIAL 
BITÁCORAS DE RECORRIDO 
PROGRAMAS FORTASEG 

DIRECCIÓN DE TRÁNSITO 
PARTES DE ACCIDENTES (CONVENIO, INFORMATIVO Y QUERELLA) 
NOVEDADES 
OPERATIVOS (ALCOHOLÍMETRO Y VERIFICACIÓN) 
PERMISOS (CARAVANAS, CARRERAS, CARGA Y DESCARGA) 
BITÁCORAS DE SERVICIO Y DE CABINA 
FORMATOS DE DOCUMENTOS INFRACCIONADOS 
BLOCK DE INFRACCIONES 
BLOCK DE INVENTARIOS DE RESGUARDO 
OFICIOS MINISTERIO PÚBLICO 
PETICIONES CIUDADANAS 
NOTIFICACIONES 
FORMATOS INTERNOS VARIOS 
CALENDARIO Y ROL DE DESCANSOS 
INFRACCIONES ENTREGADAS 

EDUCACIÓN VIAL 
LISTAS DE PLÁTICAS DE EDUCACIÓN VIAL 
LISTAS DE MENORES VISITADOS 
INFORMES DE ACTIVIDADES 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
X 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
 
 
 
 
 
 

X 
X 

3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
 

3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
 

3 
3 
3 

6 
6 
6 
6 
6 
6 
6 
6 
6 
6 
6 
6 

10 
 

10 
5 
5 
3 

10 
3 

10 
10 
3 
1 
2 
1 
1 
3 
 

10 
10 
10 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 
MUESTREO 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 

 
 
 
 
 
 
 

X 
X 
X 
X 
 

X 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
X 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 

SPR  SEGUIMIENTO DE PROCESOS X  X 3 4 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

 

SECCIÓN: SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES (SPM) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

APA AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO ACUERDOS DE CONSEJO 
AJUSTES A LA FACTURACIÓN 
AMPLIACIONES DE AGUA POTABLE Y DRENAJE SANITARIO 
PERMISOS DE CRUZAMIENTO Y OCUPACIÓN MARGINAL 
FICHAS DE CATASTRO DE DRENAJE Y AGUA POTABLE 
AUDITORÍAS CONTABLES 
BITÁCORAS DE RESULTADOS DE ANÁLISIS, REVISIÓN DE CLORO Y 
MICROBIOLOGÍA 
CITATORIOS, NOTIFICACIONES, REQUERIMIENTOS, ORDEN DE 
VERIFICACIÓN, ORDEN Y ACTA DE INSPECCIÓN 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
 

X 

 
X 
 
 
 

X 
 
 
 
 
 

X 
 
 
 
 

X 
 
 
 
 

X 

3 
1 
6 
6 
6 
2 
3 
 

2 
 

3 

5 
5 
6 
6 
6 
8 
1 
 

2 
 

4 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
 
 

ELIMINACIÓN 
 

ARCHIVO HISTÓRICO 

  X 
 

X 
 
 

X 
 
 
 
 

X 
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CONTRATOS BANCARIOS 
CONTRATOS OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 
CONTRATOS PROVEEDORES 
CONVENIOS FRACCIONAMIENTOS 
CUENTA PÚBLICA 
DECLARACIONES INFORMATIV AS SAT Y SATEG, DECLARACIONES DE 
DERECHOS DE EXTRACCIÓN Y DESCARGA 
DENUNCIAS ANTE FEEG, TRÁMITES ANTE CONAGUA (TÍTULOS), 
JUICIOS CIVILES, ADMINISTRATIVOS Y LABORALES 
DICTAMEN DE ESTADOS FINANCIEROS 
DOCUMENTOS DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN, DE 
EJECUCIÓN DE OBRAS, PROYECTOS EJECUTIVOS 
ESCRITURAS 
ESTUDIOS Y PROYECTOS CONTRATADOS 
EXPEDIENTES DE PERSONAL (BAJAS, INCIDENCIAS, CAPACITACIONES) 
FACTIBILIDADES PARA EL SERVICIO DE AGUA Y DRENAJE 
INFORMES DE CONTRALORÍA SOCIAL, GESTIÓN DE CUENTAS 
ANUALES, CONTRATOS ANUALES, DISEÑO PARA OBRAS HIDRÁULICAS 
LEYES DE INGRESOS, MULTAS, PRESUPUESTOS DE AMPLIACIÓN DE 
RED HIDRÁULICA Y SANITARIA, INFORME DE REPORTES 
RESGUARDO DE ACTIVOS FIJOS 
ACTAS Y FICHAS INFORMATIVAS 
MANUALES 
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS Y PRONÓSTICO DE 
INGRESOS ANUALES 
OBRAS DE AGUA, DRENAJE, TANQUES ELEVADOS Y EQUIPAMIENTO 
DE POZOS 
ORDEN DE INSTALACIÓN 
PADRÓN DE CONTRATISTAS 
PAGOS IMSS-INFONAVIT 
PÓLIZAS DE DIARIO, DE EGRESOS, CONCILIACIONES, INFORME DE 
DECLARACIONES 
PRESUPUESTOS 
PROYECTOS EJECUTIVOS DE FRACCIONAMIENTOS, DE AGUA 
POTABLE, DE DRENAJE SANITARIO, ESTUDIO DE MECÁNICA DE SUELO 
REGISTROS DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD, AUDITORÍAS 
RESULTADOS DE CALIDAD DEL AGUA, CONCILIACIÓN CON SITRATA, 
VERIFICACIONES COFEPRIS 
FICHA TÉCNICA DE ESCUELAS Y EDIFICIOS, PADRÓN DE USUARIOS 
EXPEDIENTES DE PERSONAL 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
 

X 
X 
 

X 
X 
X 
X 
X 
 

X 
 

X 
X 
X 
X 
 

X 
 

X 
X 
X 
X 
 

X 
X 
 

X 
X 
 

X 
X 

X 
X 
X 
 

X 
 
 
 
 

X 
X 
 
 
 
 
 

X 
 

X 
 

X 
 
 

X 
 
 
 
 
 

X 
X 
 

X 

X 
X 
 

X 
 
 
 

X 
 
 

X 
 

X 
 

X 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
 
 
 
 
 

X 

2 
2 
1 

INDEFINIDO 
2 
2 
 

3 
 

2 
6 
 

INDEFINIDO 
6 
2 
4 
1 
 

1 
 

3 
3 
5 
2 
 

5 
 

3 
6 
1 
3 
 

6 
10 

 
3 
5 
 

1 
INDEFINIDO 

8 
8 
5 
 

8 
8 
 

5 
 

8 
10 

 
 

10 
10 
2 
6 
 

3 
 

5 
5 

10 
8 
 

10 
 

10 
6 

10 
6 
 

10 
10 

 
5 
3 
 

1 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
ELIMINACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 
 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
MUESTREO 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 

ELIMINACIÓN 
 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 

 
X 
 

X 
X 
X 
 

X 
 
 

X 
 

X 
X 
X 
 

X 
 

X 
 

X 
X 
X 
X 
 

X 
 

X 
 

X 
 
 

X 
X 
 

X 
 

ALP ALUMBRADO PÚBLICO CENSO, FACTURACIÓN, FIDEICOMISOS, CONTRATOS DE ALUMBRADO X   3 6 ELIMINACIÓN    

ASP ASEO PÚBLICO REQUISICIONES DE LIMPIA X X  3 3 ELIMINACIÓN    

COC CONTROL CANINO CORRESPONDENCIA, FICHAS DE REPORTE, REQUISICIONES X   3 3 ELIMINACIÓN    

CRP CORRESPONDENCIA REQUISICIONES SERVICIOS PÚBLICOS, TALLER MUNICIPAL 
INVENTARIOS 
RECIBOS DE HONORARIOS, CONTRATOS, FACTURAS 

X 
X 
X 

X 
X 
X 

 3 
3 
3 

3 
3 
3 

ELIMINACIÓN 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 

   
X 
X 

PNT PANTEONES CORRESPONDENCIA 
PAGO DE SERVICIO, CARTAS RESPONSIVAS 

X 
X 

 
X 

 3 
6 

3 
5 

MUESTREO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

  X 
X 

PYJ PARQUES Y JARDINES  X   3 3 ELIMINACIÓN    

RAS RASTRO GUÍAS DE TRÁNSITO DE GANADO, RECIBOS DE PAGO, FACTURAS, 
CORRESPONDENCIA, REQUISICIONES, CONTRARRECIBOS 

X X  3 6 MUESTREO   X 
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SECCIÓN: TESORERÍA (TRS) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

AYC APERTURAS Y CLAUSURAS  X   3 3 MUESTREO   X 

CRP CORRESPONDENCIA INVENTARIO DE BIENES 
ESCRITURAS 
PÓLIZAS DE NÓMINAS, BITÁCORAS DE ABASTECIMIENTO DE 
COMBUSTIBLE, RESERVAS DE CONTRATOS, PRORRATEOS 
MENSUALES, PAGOS Y COMPRAS DEL MUNICIPIO, RECIBOS DE PAGO, 
OFICIOS DE DESCUENTO DE PREDIAL, SOLICITUDES DE FACTURACIÓN 
OFICIOS RECIBIDOS, VALES DE GASOLINA, OFICIOS DE NOTIFICACIÓN 
DE SESIÓN, CONTRATOS Y CONVENIOS, REQUISICIONES, 
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO POR SESIÓN DE AYUNTAMIENTO, 
ANTEPROYECTOS DEL PRESUPUESTO 

X 
X 
X 
 
 
 

X 

X 
X 
X 
 
 
 

X 

 
X 

3 
INDEFINIDO 

7 
 
 
 

7 

3 
 

7 
 
 
 

7 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

MUESTREO 
 
 
 

MUESTREO 

  X 
X 
X 
 
 
 

X 

CCA CORTES DE CAJA  X X  3 6 MUESTREO   X 

INC INDUSTRIA Y COMERCIO  X   3 6 MUESTREO   X 

IYE INGRESOS Y EGRESOS PÓLIZAS DE DIARIO, CONCILIACIONES BANCARIAS, AYUDAS DE 
GESTIÓN, PÓLIZAS DE EGRESOS DE PROGRAMAS ESPECIALES, 
PÓLIZAS DE INGRESOS, CONVENIOS MUNICIPALES, ESTATALES Y 
FEDERALES, OFICIOS DE PARTICIPACIONES, REINTEGROS 

X X X 7 7 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

MER MERCADOS COPIAS DE CORTE DE INGRESOS DE MERCADOS 
AUTOCOPIABLE DE RECIBOS DE MERCADOS Y PERMISOS 
REPORTES DE INGRESOS SANITARIOS 
RECIBOS FOLIADOS DE TESORERÍA 
DOCUMENTOS DE PERMISOS 
FACTURAS, NÓMINAS, REQUISICIONES, CORRESPONDENCIA 

X 
X 
X 
X 
X 
X 

X 
X 
X 
X 
 

X 

 3 
3 
3 
3 
3 
3 

3 
3 
3 
3 
3 
3 

ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 
ELIMINACIÓN 

MUESTREO 

   
 
 
 
 

X 

PDC PADRÓN DE CONTRIBUYENTES  X X  3 6 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

PYC PREDIAL Y CATASTRO CONTABILIDAD (CORRESPONDENCIA, OFICIOS, REQUISICIONES, 
REPORTES DE COBRANZA, PÓLIZAS) 
IMPUESTOS (CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS, OFICIOS) 
IMPUESTOS (TRASLADOS DE DOMINIO) 
CATASTRO (AVALÚOS, NOTIFICACIONES) 

X 
 

X 
X 
X 

X 
 

X 
X 
X 

 6 
 

6 
INDEFINIDO 
INDEFINIDO 

6 
 

6 

MUESTREO 
 

ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 
ARCHIVO HISTÓRICO 

  X 
 

X 
X 
X 

TLM TALLER MUNICIPAL  X   3 3 ELIMINACIÓN    

 

SECCIÓN: TIERRAS (TIE) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

CRP CORRESPONDENCIA  X   3 3 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

EJD EJIDOS  X  X 3 3 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

HYR HACIENDAS Y RANCHOS  X  X 3 3 ARCHIVO HISTÓRICO   X 
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LMT LÍMITES TERRITORIALES  X  X 3 3 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

RNF RECURSOS NATURALES Y 
FORESTALES 

 X   3 3 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

TDP TÍTULOS DE PROPIEDAD  X  X 3 3 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

 

SECCIÓN: TRABAJO Y PREVISIÓN SOCIAL (TPS) 

CLAVE DE 
CLASIFICACIÓN 

SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 
O FISCAL 

LEGAL AÑOS DE 
CONSERVACIÓN 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

COA CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE  X  X 3 3 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

CRP CORRESPONDENCIA  X   3 3 MUESTREO   X 

SYA SINDICATOS Y ASOCIACIONES  X  X 3 3 ARCHIVO HISTÓRICO   X 

 

 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

ARCHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DEL RINCÓN, GTO. 

FONDO: GOBIERNO DEL ESTADO (GE) 
 

SECCIÓN: PODER LEGISLATIVO (POL) 
CLAVE DE 

CLASIFICACIÓN 
SERIES TIPOLOGÍA DOCUMENTAL ADMTVO. CONTABLE 

O FISCAL 
LEGAL AÑOS DE 

CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

AÑOS DE CONSERVACIÓN 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

RESERVADA CONFIDENCIAL PÚBLICA 

CRP CORRESPONDENCIA  X     ARCHIVO HISTÓRICO   X 

DEC DECRETOS  X     ARCHIVO HISTÓRICO   X 

 


