San Francisco del Rincén, Guanajuato
Fecha: 04 de agosto del 2022

Oficio no. UT/372/2022

Asunto: se contesta solicitud

C. VENUS
PRESENTE:

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 11, 12, 13, 82, 84, 96, 99 de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica para el Estado de
Guanajuato, y referente a su solicitud de fecha 08 ocho del mes de julio del presente
afno con numero de folio 110198000026922 que a la letra dice:

“... BUENAS TARDES: REQUIERO SE ME DE LA INFORMACION DE LOS
PUESTOS VACANTES Y EL PERFIL QUE DEBEN DE CUBRIR PARA SER
CONSIDERADOS EN LA ADMON. CENTRALIZADA Y DESCENTRALIZADA (EN
UNA SOLA HOJA DE EXCEL) ...”

Respecto al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de San Francisco del Rincon (DIF), por el momento no existen puestos
vacantes en esta dependencia.

Respecto al Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de San Francisco

(SAPAF), le comparto la siguiente tabla con la informacion de las vacantes en esta
dependencia:
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Respecto a la Direccién de Desarrollo Institucional, le informo que
actualmente solo existe una vacante, para el puesto de Director de Archivo
Histdrico. Le anexo la informacion en la siguiente tabla:

Puesto

Funciones

Conocimientos

Director de Archivo Historico

Planear, programar, Coordinar y dirigir fas actividades
para custodiar y conservar fa documentacién histérica
del Archivo Municipal, vigilando que se mantenga
organizado y actualizado el inventario y guia
decumental para facilitar la localizacién, consultay
difusién de los documentos.

L.- Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los
Municipios de Guanajuato para el Poder Ejecutivo.

2.-Normatividad Leyes Estatales Ley de Archivos Generales para el
Estado vy los Municipios de Guanajuato. 3.-
Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Yy sus Municipios. 4.
Normatividad Leyes Estatales Ley Grganica del Poder Ejecutivo para
el Estado de Guanajuato. 5.-Normatividad

Reglamentos Internos Reglamento Interior de Ia Unidad de
Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo. 6. Otros Transparencia
en la Rendicion de Cuentas, Importante Administracion de Procesos
Conocimientos generales en administracién de procesos.
7.-Administracidn de Proyectos Conocimientos generales en
planeacidn estratégica.

8.-Conacimientos aplicables a varias ciencias:
Comunicacion,Conocimientos Generales de Relaciones Plblicas.

Respecto al Instituto Municipal de Vivienda de San Francisco del Rint_:én
(IMUVI), por el momento tiene una vacante para el puesto de Auxiliar Administrativo,
le anexo la informacién en la siguiente tabla:

Puesto vacante Perfil a cubrir

edad.
computacion.
Auxiliar administrativo | equivalente.

administrativo 1
afo.

1. Mayor de 18 afios de

2. Conocimientos basicos en

3. Preparatoria terminada o su

4. Experiencia minima como auxiliar

5. Que no haya sido condenado o
condenada por algiin delito doloso.




Respecto al Instituto Municipal de Planeacién de San Francisco del
Rincén (IMPLAN), le informo que actualmente cuenta con la plaza vacante de
Encargado Administrativo, le anexo el perfil de puestos que se debe cubrir para la
vacante:

DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS

AT D IbBNTHCACGNBEDATOS

| EJECUCION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, CONTABLES Y FINANCIEROS

BT 3 ACTVIDADESESENGIALES
LLEVAR AL DIALOS REGISTROS DE LAS OPERACIONES CONTABLES.

ELABORACION DE FACTURAS ¥ NOMINAS.

REALIZAR EL CALCULO Y PAGO DE IMPUESTOS.

|ELABORAR LOS ESTADOS FINANCIEROS QUE INDIQUEN LA SITUACION ECONOMICA DELIMPLAN.

REALIZAR DECLARACIONES Y CUMPUIMIENTO DE OBUGACIONES FISCALES DEL IMPLAN.
— = e }L-RSL{!AQQ&ES__! T

7 CONCCIMENTOS

MANEIO DE LAS PARTIDAS DEL SECTOR PUBLICO

DECLARACIONES Y PRESENTACIONES FISCALES

CALCULO DE IMPUESTOS Y PRESTACIONES

|REGISTRO CONTABLE Y FLUJO DE EFECTIVO

SISTEMAS DE CONTROL INTERNO

CONTABILIDAD GENERAL

ANALISIS DE LOS REPORTES FINANCIEROS

HABIUDAD EN EL MANEJO DE SOFTWARE ESPECIALIZADO

HABILDAD PARA EL MANEJO DE RELACIONES HUMANAS.




Respecto a la Comision Municipal del Deporte de San Francisco del
Rincon (COMUDE), le comparto en una tabla la informacion solicitada sobre las
vacantes en esta dependencia:

DEPENDENCIA VACANTE UNIDAD DEPORTIVA MODALIDAD PERFiL
COMUDE PARAMEDICO J. JESUS RODRIGUEZ BARBA ASIMILADOS |CAPACITACION Y PREPARACION EN PRIMEROS AUXILIOS
COMUDE INSTRUCTOR FUTBOL J. JESUS RODRIGUEZ BARBA ASIMILADOS {LIC EN EDUCACION DEPORTIVA
COMUDE INSTRUCTOR FUTBOL J. JESUS RODRIGUEZ BARBA ASIMILADOS {LIC EN EDUCACION DEPORTIVA
COMUDE INSTRUCTOR TAEKWONDG J. JESUS RODRIGUEZ BARBA ASIMILADOS |LIC EN EDUCACION DEPORTIVA
COMUDE INSTRUCTOR LUCHA LIBRE MODULO MULTIDISCIPLINARIO ASIMILADOS [LIC EN EDUCACION DEPORTIVA
COMUDE INSTRUCTOR TIRO DEPORTIVO |MODULO MULTIDISCIPLINARIO |ASIMILADOS LIC EN EDUCACION DEPORTIVA

Respecto al Instituto Municipal de las Mujeres de San Francisco del
Rincén (INMUJ), le informo que esta dependencia no cuenta con puestos vacantes
por el momento; me permito hacerle de su conocimiento gue en caso de surgir
alguna(s) vacante(s), estas son publicadas y difundidas a través de redes sociales
oficiales, asi como el perfil de acuerdo al drea que deben cubrir.

Respecto a la Unidad de Transparencia, le hago de su conocimiento que
por el momento no cuenta con vacantes esta dependencia.

Asi mismo, le adjunto en un documento de Excel la informacion recabada de
las dependencias que cuentan con vacantes.

Sin més por el momento me despido de usted enviandole un cordial saludo
asi mismo quedo a sus érdenes para ¢ L

Lic. Luz h
Directora de la U

UNIDAD DE TRANSPARENCIA



