
DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN MUNICIPAL 

REPORTE DE ACTIVIDADES  

 
 

NOMBRE DEL ÁREA: CASSA CABECERA MUNICIPAL 

RESPONSABLE DEL ÁREA: Ma. Leticia Castillo Soria 

MES QUE REPORTA: ENERO/2022 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

SEMANA 1 ( Del 03 al 07) Usuarios atendidos 5 

1. Vacaciones 

 

SEMANA 2 (Del 10 al 14) Usuarios atendidos 13 

1. Actualización de formatos de transparencia. 
2. Atención y asesoría a usuarios. 
3. Limpieza del área. 

 

SEMANA 3 (Del 17 al 21) Usuarios atendidos 11 

1. Actualización de formatos de transparencia. 
2. Apoyo acto cívico y desfile en conmemoración a la fundación de la ciudad. 
3. Atención y asesoría a usuarios. 
4. Limpieza del área. 

 

SEMANA 4 (Del 24 al 28) Usuarios atendidos 14 

1. Atención y asesoría a usuarios. 
2. Limpieza del área. 

 

SEMANA 5 (31) Usuarios atendidos 3 

1. Atención y asesoría a usuarios. 
2. Limpieza del área. 

 

TOTAL DE USUARIOS 46 

 

 

 

 



DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN MUNICIPAL 

REPORTE DE ACTIVIDADES  

 
 

NOMBRE DEL ÁREA: CASSA CABECERA MUNICIPAL 

RESPONSABLE DEL ÁREA: Ma. Leticia Castillo Soria 

MES QUE REPORTA: FEBRERO/2022 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

SEMANA 1 ( Del 01 al 04) Usuarios atendidos 18 

1. Atención y asesoría a usuarios. 
2. Apoyo en área administrativa. 
3. Apoyo en evento cívico en conmemoración al aniversario de la constitución política de 

México 
4. Limpieza del área. 

 

SEMANA 2 (Del 07 al 11) Usuarios atendidos 22 

1. Atención y asesoría a usuarios. 
2. Apoyo en área administrativa. 
3. Limpieza del área. 

 

SEMANA 3 (Del 14 al 18) Usuarios atendidos 19 

1. Atención y asesoría a usuarios. 
2. Apoyo en área administrativa. 
3. Limpieza del área. 

 

SEMANA 4 (Del 21 al 25) Usuarios atendidos 28 

1. Atención y asesoría a usuarios. 
2. Apoyo en el evento en conmemoración al día de la bandera. 
3. Limpieza del área. 

 

SEMANA 5 (28) Usuarios atendidos 4 

1. Atención y asesoría a usuarios. 
2. Apoyo en área administrativa. 
3. Limpieza del área. 

 

TOTAL DE USUARIOS 91 

 

 



DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN MUNICIPAL 

REPORTE DE ACTIVIDADES  

 
 

NOMBRE DEL ÁREA: CASSA CABECERA MUNICIPAL 

RESPONSABLE DEL ÁREA: Ma. Leticia Castillo Soria 

MES QUE REPORTA: MARZO/2022 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

SEMANA 1 ( Del 01 al 04) Usuarios atendidos 18 

5. Atención y asesoría a usuarios. 
6. Apoyo en área administrativa. 
7. Capacitación sobre las generalidades de la ley de transparencia y acceso a la 

información pública y obligaciones de transparencia. 
8. Limpieza del área. 

 

SEMANA 2 (Del 07 al 11) Usuarios atendidos 23 

4. Atención y asesoría a usuarios. 
5. Apoyo en área administrativa 
6. Limpieza del área. 

 

SEMANA 3 (Del 14 al 18) Usuarios atendidos 31 

1. Atención y asesoría a usuarios. 
2. Apoyo en área administrativa 
3. Limpieza del área. 

 

SEMANA 4 (Del 21 al 25) Usuarios atendidos 16 

1. Atención y asesoría a usuarios. 
2. Apoyo en acto cívico del aniversario del natalicio de Benito Juárez. 
3. Apoyo en área administrativa 
4. Limpieza del área. 

 

SEMANA 5 (28) Usuarios atendidos 14 

1. Atención y asesoría a usuarios. 
2. Apoyo en área administrativa 
3. Limpieza del área. 

 

TOTAL DE USUARIOS 84 

 

 


