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REPORTE DE ACTIVIDADES e
HOMERE DEL AREA: CASSA CABECERA MUNICIPAL
RESPONSABLE DEL AREA: DIRECCION DE EDUCACION MUNICIPAL "‘”"! ggrl‘l élr':? rgllf'c':'
MES CiUE REPORTA: DCTUBRE/ 2021 REPORTE DE ACTIVIDADES i"»ﬁ- yestre impulss ares £
ACTIVIDADES REALIZADAS: NOMEBRE DEL ﬂuREﬂu:r CASSA CABECERA MUNMICIPAL
RESPOMSAELE DEL AREA:
SEMANA 1 (01] Usuarios atendidos 53 MES QUE REPORTA: NOVIEMERE/2021
1. Atencion y asesoria @ usuarios.
2. Apoyo en drea administrativa. ACTIVIDADES REALIZADAS:
3. Acomoda de espedientes de archivos pars entrega-recepoian.
4. Limpieza del drea. SEMAMNA 1 (Del 01 al 05) Usuarios atendidos 68
SEMANA 2 (Del 04 al 08) Usuarios atendidos 78 1. Atencidn y asssoriz 3 usuarios.
2. Apoyo en &red administrativa.
1. Atencidn y asesors B ususrios. 3. Limpieza del 2rea.
2. Apoyo en Sres sdministretive.
3. Acomiodo I:Ile expedient=s de srchivas para Er.ﬂga-r:n\:pnén. SEMAMA 2 [Del o8 al 12] Usuarios atendidos 87
4, actuslizacion de formatos de transparen oa.
3.  Actuslizacidn ge infarmacion =n platsforma municipal y nacional 0e transparencia. 1. Atenciény ssesoris 3 usuarios
%. Umpiem delares. 2. Apoya en dres sdministrativa.
- - 3. Limpi=za del @rea.
SEMAMA S [Del 11 al 15) Usuarios atendidos a3
. . . SEMAMNA 3 (Del 15 al 13) Usuarios atendidos 39
1. Atencion y aszsone @ ususrios.
Z A | #rem administrative, .
f prays En ‘m.m eIty .“ o 1. Atencion y asesoria a usuarios.
3. Apoyo enla |-:_hrnn|1a de splicacion de vaDunAas. 2. Apaya=n ires administrativa
4. limgiezn el ares. 3. Desfile civico-deportivo del aniversario de la revolucidn mexicana.
T n i A Iz j da d li an de v 5
SEMANA 4 |Del 18 al 22) Usuarios atendidos a7 p Lif::::: ol (e Splmaan devsame
1. Atencign y asesania a usuarios. SEMANA 4 [Del 22 al 26) Usuarios atendidos 74
2. Apaoya =n arez administrativa,
3. Instalacion de servidores en cassa El Llano. 1. Atencién y asssoria a usuarios.
4. Formateo de =guipa de computo, cassa el Lano. 2. Apoyo en drea administrativa.
3. Limpieza del area. 3. Apoyo en el evento de encendido del Erbol.
_ _ 4. LUmpigza del area.
SEMAMA S (Del 25 al 29) Usuarios atendidos 34
SEMAMNA 5 (Del 29 al 30) Usuarios atendidos 18

1. Apaoyo =r dres administrative.

2. Acomodo de espedientes de archivos pars entregs-recepoian.
3. Atencidn y asesors 8 ususrioz.

4. Limpizzs cel sres.

TOTAL DE USUARIOS 301

1. Apoya en drea sdministrativa.
2. Atencion y asesoria a usuarios.
3. Limpi=za del drea.

TOTAL DE USUARIOS 286
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NOMBRE DEL AREA: CASSA CABECERA MUNICIPAL
RESPONSABLE DEL AREA:
MES QUE REPORTA: DICIEMBRES2021

ACTIVIDADES REALIZADAS:

SEMANA 1 (Del 01 al 03) Usuarios atendidos 24

1. Atencion y asesoriz a usuarios.
2. Apoyo en area administrativa.
2. Limpieza del drea.

SEMANA 2 (Del 06 al 10) Usuarios atendidos 31

Atencidn y a5esoriz a usUEros.

Capacitacién sobre oblizgadionss de transparencia.
Apoyo en area administrativa.

Limpieza del area.

Ll LN

SEMANA 3 (Del 13 al 17) Usuarios atendidos a

Atencion y asesoriz a usuarios.

Apoyo en area administrativa.

Frasentacion de resultados y establecimiento de estrategias del programa Planet Youth.
Apoyo en la jornada de zplicacion de vacunas.

Limpieza del area.

o b e

SEMANA 4 (Del 20 al 24) Usuarios atendidos 0

1. Vacaciones.

SEMANA S (Del 27 al 31) Usuarios atendidos ]

1. Vacaciones.

TOTAL DE USUARIOS 64



