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1. DATOS GENERALES  

Nombre del puesto AUXILIAR DE TI Y GEOMÁTICA  

Área Staff Técnico  Departamento IMPLAN 

Puesto del jefe inmediato   Encargado Técnico 

Puesto(s) que supervisa de 
forma directa 

 

Horario de trabajo 9:00 a 16:30 hrs. 

2. PROPÓSITO PRINCIPAL:  

Integración de bases de datos para la generación y monitoreo de indicadores, con alineación al SIMUPLAN. 

3. DESCRIPCIÓN ESPECÍFICA DEL PUESTO 

  Responsabilidades 

Análisis metodológico para generación de indicadores 
Recopilación e integración de información 
Análisis de datos 
Georreferenciación 
Apoyo en Mapeo y cartografía 
Apoyo en análisis estadísticos 

4. Autoridades 

 

5. SUPERVISIÓN Funciones o responsabilidades que supervisa directamente  

 

6. RESPONSABILIDADES ADICIONALES   
 Responsabilidad en manejo de maquinaria, mobiliario, equipo, fondos  e información confidencial. 

Mesa de trabajo 
Silla secretarial sin brazos en tela  
Computadora portátil 
Licencias office 
 

             7. PERFIL DEL PUESTO:  

Edad 22 años en 
adelante 

Escolaridad Mínima Lic. Arquitectura, Ciencias de la 
tierra, carrera afín. 
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Género 

 Masculino  Experiencia mínima en 
puesto similar 
(Área, función, tiempo) 

No indispensable 

 
 Femenino 

X Indistinto 

Habilidades especificas 
requeridas al puesto 

Manejo de programas SIG 

AutoCAD 

Microsoft office 

 

Habilidades personales  
  

Proactivo 

Disciplina 

Organización 

Comunicación asertiva 

Resolución de conflictos.  

Facilidad para trabajar en equipo. 
Responsable. 
Excelente presentación. 
Capacidad de trabajo bajo presión 

Capacitaciones 
mínimas requeridas a 
impartirse 

Excel Avanzado 

SIG 

IDIOMAS Inglés TABULADOR DE SUELDO  
 

 

  OTRAS PERCEPCIONES 
(BONOS, TRANSPORTE, ETC) 

 

             8. ACTIVIDADES A REALIZAR  

ACTIVIDADES PERIÓDICAS  
(En intervalos de tiempo constante cada 1° día, semanalmente, etc. Especificar frecuencia) 

ACTIVIDAD FINALIDAD TIEMPO 
ESTIMADO 

FRECUENCIA 

Captura de datos    

Recopilación de información de diversas 

fuentes 

   

Integración de información     

Apoyo en Mapeo y cartografía     

Apoyo en análisis estadísticos    
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             9. RELACIONES INTERNAS Y EXTERNAS  
 

PUESTO DEPTO  Y/O EMPLEADO MOTIVO FRECUENCIA 

   

   

   

   

 
 
 

 

 


