REPORTE CASSA
ABRIL - JUNIO 2021

DIRECCION DE EDUCACION MUNICIPAL B DIRECCION DE EDUCACION MUNICIPAL -
REPORTE DE ACTIVIDADES REPORTE DE ACTIVIDADES
NOMBARE DEL SRES: CASSA CABECERA MUNICIPAL HOMBRE DEL AREA: CAS5A CABECERA MUNICIFAL
RESPONSAELE DEL AREA: MA. LETICIA CASTILLO SORIA RESPONSABLE DEL AREA: M. LETICIA CASTILLD SORAIA
MIES OQUE REPORTA: ABRIL 2021 MES QUE REPDRTA: MAYD/ 2021
ACTIVIDADES REALIZADAS: SCTIVIDADES REALIZADAS:
SEMAMNA 1 [Del 01 &l 0Z) Usuarios atendidos B SEMAMA 1 [Del 03 =1 07) Usuarios atendidos 48
1. Atenciony asesaria @ USUE0L 1. Atenciony asesoria 3 UsLEras.
2. Apoyo en are=a administrativa. 2. Apoyo en area administrativa,
3. Limpieza del area. 3. Apoyoen el ernin de inyiBcOon vis corres y Bamads de confirmscian 8 reanion ds COMUPASE,
4, Apoyo con registro de vacunacian en partal municipal.
SEMANE 2 | Del 05 sl 09) Usuarios atendidos 43 5. Limpieza del area.
1. Atenciény asesaris 3 USUEraL. SEMARMA Z | Del 10 =l 14) Usuarios stendidos 39
2. MApoyo en area administrativa.
3. Apoyo en la entrega-recepoon de la Lic. Lourdes del Socarro Jaime Martinez 1. Atencion y asesora @ USLEras.
4, Llimpieza del area. 2. Apoyo en area administrativa,
3. Apoyo en &l enio de invitacian vis correo y llameda de confirmacian s svento de

SEMAML 3 [Del 12 sl 156) Usuarios stendidos I8 =ntrega de reconocimientas s masstro, asicoma participacion en el mismo.
4, Apoyo con registro de vacunacian en partal municipal.
5. Limpieza del area.

1. Atenciony asesoria @ USLEM0s.
2. MApoyo en area administrativa.
3. Bpoyo con la revision de inventario municipal al Prof. Alberto Cana. SEMARMA 3 [Del 17 a1 21) Usuarios atendidos 38
4, Llimpi=za del area.
1. Ate=ncion y asesaria 3 UsuETos.
SEMAMS & [Del 19 &l 23) Usuarios atendidos 16 2. Apoyo en arza administrativa,
3. Apoyo con registro de vacunacion en partal municipal.
1. Actualizacian de los formatos de transparencia. 4, Uenada de formatas del SIM L. Planes, Programas y Proyectos y 1. Estructura Organica.
2. Mtencion y ssesoria 3 USLE0L 5. Lirmpieza d=l area.
3. MApoyo en area administrativa
4, Limpieza del drea. SEMAMNA 4 [Del 24 &l 28) Usuarios stendidos 49
SEMAMA 5 [Del 26 al 30) Usuarios atendidos 31 L. Atencicn y asezaria 3 usuarios.
2. Apoyo e area administrativa.
1. Actualzacién de los formatos de transparencia. 3. E.ni.'re-E; de rej:nnn-:irnizntus:ulus damiclios de los mae=stros.
2. Actualzacion de informacdion de plataforma municipal y necional de transparencia. 4. Limpieza cel area.
3. Atenciony ssesaria 3 USUE0s
4. Apoyo en area administrativa SEMARNA 5 [31] Usuarios stendidos 37
5. Limpieza del area.

1. At=ncion y asesora 3 UsUETs.
2. Apoyo en anea administrativa,
3. Llimpi=za d=l area.

TOTAL DE USUARIOS 126 TOTAL DE USUARIOS 229



REPORTE CASSA
ABRIL - JUNIO 2021

DIRECCION DE EDUCACION MUNICIPAL -
REPORTE DE ACTIVIDADES

NOMERE DEL ARES: CASSA CABECERA MUMICIPAL
RESPONSABLE DEL SREA: MA. LETICIA CASTILLD SORIA.

MES QUE REPDRTA: FURIO, 2021

SCTIVIDADES REALIZADAS:

SEMANA L[ Del D1 al 04) Usuarios atendidos

57

1
3.
4

Capacitzcion en materia archivistics sobre el proceso de entrege-recepcian [ 3-fun).

U=riacio dhe Pormakas del 500 111, Marco junidios de scbuscian V. Recursas humanos [4-Jun).

Atencion y asesoria 3 USLETas.
Limpieza del area.

SEMARMNA 2 [Del 0F &l 11) Usuarios stendidos

45

thoth fe by g

Apoyn = |8 ir@rezion de dooumsntos pers entrege-raceocion del Frof. Cano s Lic. Lourdes.

Revisian y walidacion de formatos del SHM punta 1y 1V
Lporyo en 2l registro de @ vacuna.

Apoyo esporadico en firma de becas.

Atencion y asesaria & UsL@0s.

Limpieza del area.

SEMAMNA 3 [Del 14 =l 18) Usuarios stendidos

62

ol b b

Uenada de farmatos del SIIM V. Recurses materiales.
Dsesaria en relacian archivistics {23-un).

Lpoyo en =l rezistro de |z vacuna.

Atencion y asesaris 3 UsLE0s.

Limpieza del area.

SEMAMNA 4 [Del 21 =l 25) Usuarios stendidos

Rl

Atencion y asesaria & UsLE0s.

Apoya en ar=a administrativa.
Actualizacion de formatos de transparenda
Limpieza del area.

SEMANA 5 [Del 28 &l 30) Usuarios atendidos

ISR

{Capacditzcion Versiones Publicas y Uso de Test Data {30 Jun).
Apoyo en area administrativa.

Apoyo con registro de vacunacian en partal municipal.
Atencion y asEsOra 3 USLETas.

Limpi=za d=| area.

TOTAL DE USUARIOS 277



