
 

ID BIEN O SERVICIO ACTIVIDAD % RESPONSABLE ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC

1
Implementación y seguimiento de 

Instrumentos administrativos

Seguimiento al Reglamento orgánico 

Municipal
Salma

2
Implementación y seguimiento de 

Instrumentos administrativos

Seguimiento al Manual de 

Organización
Salma

3 Servicio Administrativo Interno IMPLAN Requisición de insumos y servicios Salma

4 Servicio Administrativo Interno IMPLAN Atención a auditorias Salma

5 Servicio Administrativo Interno IMPLAN
Atención a solicitudes de acceso a la 

información Pública
Salma

6 Servicio Administrativo Interno IMPLAN Control y operación del Archivo Salma

7 Servicio Administrativo Interno IMPLAN
Recepción y turno de 

correspondencia
Salma

8 Servicio Administrativo Interno IMPLAN Registro y contabilización de gastos Salma

9 Servicio Administrativo Interno IMPLAN
Regulación y control de Recursos 

Humanos
Salma

10 Servicio Administrativo Interno IMPLAN Seguimiento y control Presupuestal Salma

11 Servicio Administrativo Interno IMPLAN
Planeación, Programación y 

Presupuestación
Salma

12
Capacitación, certificación y enfoque del 

personas de la administración municipal

Seguimiento al diagnóstico sobre las 

necesidades de capacitación
Angelica

13
Capacitación, certificación y enfoque del 

personas de la administración municipal

Elaboración del programa anual de 

capacitación
Angelica

14
Capacitación, certificación y enfoque del 

personas de la administración municipal

Implementación y ejecución del 

programa de capacitación
Angelica

15
Capacitación, certificación y enfoque del 

personas de la administración municipal

Seguimiento y control del personal 

capacitado
Angelica

16
Reglamentación y ordenamiento de 

planeación municipal (SIMUPLAN)

Actualización del Plan Municipal de 

Desarrollo PMD 2040
Todos

17
Reglamentación y ordenamiento de 

planeación municipal (SIMUPLAN)
Seguimiento PMD 2040 Todos

18
Reglamentación y ordenamiento de 

planeación municipal (SIMUPLAN)
Seguimiento PGM 2018-2021 Todos

19
Reglamentación y ordenamiento de 

planeación municipal (SIMUPLAN)

Actualización del Programa 

Municipal de Desarrollo Urbano y 

Ordenamiento Ecológico Territorial 

(PMDUOET)

Todos

20
Reglamentación y ordenamiento de 

planeación municipal (SIMUPLAN)
Seguimiento PMDUOET Todos

21
Reglamentación y ordenamiento de 

planeación municipal (ADM 2019)

Implementación y seguimiento de la 

Agenda de Desarrollo Municipal
Todos

22
Operación del Consejo de Planeación 

Municipal
Seguimiento al COPLADEM Angelica, Monica

23
Operación del Consejo de Planeación 

Municipal
Elaboración de informe Todos

24 Servicio Gerencial Interno IMPLAN
Atención a reuniones internas y 

externas
Angelica

25 Servicio Gerencial Interno IMPLAN Autorizaciones Angelica

26 Servicio Gerencial Interno IMPLAN
Coordinación y supervisión de 

actividades
Angelica

27 Servicio Gerencial Interno IMPLAN Atención a ciudadanía Angelica

28 Actualización Atlas de Riesgo Recopilación de información Monica, Angelica

29 Actualización Atlas de Riesgo Actualización de información Monica, Angelica

30 Actualización Atlas de Riesgo Verificación en campo Monica, Angelica

31 Actualización Atlas de Riesgo Elaboración de documento Monica, Angelica

32 Polos de Vinculación Recopilación de información Antonio, Todos

33 Polos de Vinculación Visitas de Campo Antonio, Todos

34 Polos de Vinculación Talleres ciudadanos Antonio, Todos

35 Polos de Vinculación
Análisis, verificación y cotejo de 

información
Antonio, Todos

36 Polos de Vinculación Elaboración de documento Antonio, Todos

37 Proyecto de Catastro Multifinalitario Depositarios de información Antonio, Angelica

38 Proyecto de Catastro Multifinalitario Homologación de información Toño
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