ESTUDIOS

2011 Universidad de la Salle Bajio
Certificado San Francisco del Rincon. Gto
2016 Universidad de Leon
Certificado en curso San Francisco del Rincon. Gto
Idiomas : Espaiiol: Natal

Ingles: Medio
Programas manejados:

Label Matrix, AdminPaqg, ContPaq, Aspel-Coi, Itala, SAP

EXPERIENCIA LABORAL
Jul 2012 -Feb 2013 Comercializadora de Calzado Breckat SA de CV
San Francisco del Rincon Auxiliar administrativo

Tareas realzadas:

Notas de ventay facturas, recepcidn de pedidos, programacion de pedidos,
contrarecibos, explosion de material, solicitud de material, recepcion de
material, destajos, control de inventarios de materia prima. Etiqueta para

produccion.
Feb 2013-Dic 2015 Tenis Scare, Roberto Carlos Escareiio Rendon
Purisima del Rincon Auxiliar contable

Tareas realzadas:

Control de cobranza, actualizacion de sobres, atencion al cliente, notas de
crédito, flujo de efectivo, administracion de distribuidora de zapato, control de
inventarios producto terminado. Contabilidad, polizas por medio de ContPaqy

Coi.

Feb 2016-Mar 2017 Been Class, SADE CV

San Francisco del Rincon Auxiliar contable




Tareas realzadas:
Control de cobranza, cartera de clientes, recepcion, validacidn y registro de los
movimientos de compras, ventas, pagos a proveedores y cobro a clientes,

administracidon de inventarios, control de costos, flujo de efectivo, nomina electrdnica,
alta de trabajadores en el IMSS.

Mar 2017-Feb 2018 Instituto Municipal de Planeacion de San Francisco del Rincon
San Francisco del Rincon Auxiliar contable

Tareas realzadas:

Pago de IMSS, cakulo y pago de impuestos, realizacion y presentacion de
declaraciones, requisiciones de compras, pago a proveedores, ndmina, facturas, caja
chica, registro contable de los movimientos, informes financieros mensuales,

realizacidon y seguimiento de presupuesto, apoyo PBR, subir informacion contable y
presupuestal requerida, cuenta publica.

FORMACIONES ADICIONALES E INTERESES

¢ Diplomado de Contabiidad Gubernamental 2017. Concluido
e Diplomado de Disciplina Financiera 2017. Concluido
e Curso practico de Contabiidad Gubernamental 2017-2018. En curso



