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PRESIDENCIA MUNICIPAL - SAN FRANCISCO DEL RINCON, GTO.

EL CIUDADANO C. ROBERTO ROCHA SANCHEZ PRESIDENTE MUNICIPAL

INTERINO DE SAN FRANCISCO DEL RINCON, A LOS HABITANTES DEL MISMO
HAGO SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 106 Y 117 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA
PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO; 2, 76 FRACCION | INCISO B), 236 Y 240 DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO; EN SESION
ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE FECHA 21 DE ABRIL DEL 2021,

ASENTADO EN ACTA NUMERO 1,230 DENTRO DEL NOVENO PUNTO INCISO A),
DEL ORDEN DEL DIA, CON DIEZ VOTOS A FAVOR DE LOS INTEGRANTES DEL H.
AYUNTAMIENTO PRESENTES, APROBO:

EL ACUERDO POR EL CUAL SE REFORMAN, ADICIONAN Y DEROGAN DIVERSAS
DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE SAN FRANCISCO DEL
RINCON, GUANAJUATO; PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO

DEL ESTADO DE GUANAJUATO, NUMERO 150, SEGUNDA PARTE DE FECHA 19 DE
SEPTIEMBRE DEL 2006, PARA QUEDAR COMO SIGUE:

ARTICULO UNICO. Se REFORMAN los articulos 1; 2 fracciones VII y VII; 3; 4
fraccion |; 5 fracciones | y Il, 7, 11 fracciones II, IV, IX y Xl y dltimo parrafo; 12; 18 primero
y segundo parrafo, 19 segundo parrafo; 20 primero y segundo parrafo; 21; 22; 24; 25
primero y segundo parrafo; 26 primer y segundo parrafo y fraccion IIl; 29; 32 segundo y
tercer parrafo; y 37, se ADICIONA el articulo 1 bis; 1 ter; las fracciones IX, X, XI, XlI,
X, XIV, XV y XVI del articulo 2; el articulo 6 bis; la fracciéon X del articulo 11; Gltimo
parrafo del articulo 14; Gltimo parrafo del articulo 15; Ultimo parrafo del articulo 18; articulo
24 bis; y la fraccion Il bis del articulo 33; se DEROGA las fracciones V, VIl y VIII del
articulo 11; las fracciones I, II, 1Il, IV, V, VI, VII, VIII, I1X, X y XI del articulo 18; y el articulo
31, para que quedar en los siguientes términos:

CAPITULO PRIMERO.
Disposiciones Generales.

Articulo 1.- El presente ordenamiento es de orden publico e interés general y de
observancia obligatoria para los servidores publicos del Municipio de San
Francisco del Rincén, Guanajuato tiene por objeto establecer las reglas a que se
sujetara la Entrega - Recepcion de la Administracion Publica Municipal prevista en la Ley
Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, asi como la que deben realizar los
servidores publicos al separarse de sus cargos.

Articulo 1 bis.- La entrega-recepcion tiene como finalidad:

. Dar continuidad a la actividad administrativa municipal;
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Il.  Rendir cuenta y razén de los cargos desempefiados en la administracion
publica municipal; y
lll.  Dar claridad en el manejo de recursos publicos.

Articulo 1 ter.- Los principios que regiran el procedimiento de entrega-recepcion
son: de pleno derecho, continuidad, buena fe, prioridad, contenido suficiente,
formalidad y referencia.

Articulo 2.- ...:

I F

Il. s

1. 2

v. ..;

V. ..;

VL. .. ;

VIl. Contraloria: La Contraloria Municipal del Municipio de San Francisco del
Rincén, Gto.;

VIIl. Tesoreria: La Tesoreria Municipal del Municipio de San Francisco del Rincén,
Gto.;

IX. Reglamento: EI Reglamento para la Entrega-Recepciéon de Ia
Administracion Puablica del Municipio de San Francisco del Rincon,
Guanajuato;

X. Acta circunstanciada: acta que elabora el Secretario del Ayuntamiento en
el momento de la entrega del expediente que guarda el estado de la
Administracion Pablica Municipal;

XI. Ayuntamiento: el Ayuntamiento del Municipio de San Francisco del
Rincén, Guanajuato;

Xll. Anexo: Formato preestablecido en el sistema electronico correspondiente
donde se capturara la informacion de acuerdo al rubro y el tipo de recurso;

XIll. Capturista: Servidor Publico que posea la informacién para el registro en
el sistema de entrega-recepcion;

XIV. Contrasefa: Forma de autentificacion secreta para controlar el acceso al
sistema;

XV. Enlace Administrativo: El Servidor Publico designado por el Director de
cada Dependencia u Organismo Paramunicipal y vinculo con la
Contraloria; y

XVI. Expediente: Conjunto de documentos relativos al estado que guarda la
Administraciéon Publica Municipal.

Articulo 3.- La informacion materia de la entrega-recepcion debera referir el caracter y
naturaleza de la misma en los términos que sefiala la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato.
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CAPITULO SEGUNDO.
Modalidades de la Entrega-Recepcion y de los Sujetos Obligados.
Articulo 4.- . :

I. Ordinaria: La que deben realizar los servidores publicos a que se refiere este
Reglamento por separacion provisional o definitiva del cargo, cualquiera que sea
el motivo; y

Articulo 5.- ...

I. Aquellos que se encuentren en los niveles jerarquicos comprendidos desde titular
de dependencia o entidad hasta coordinadores de areas; y

Il. Los que, sin encontrarse en los niveles jerarquicos contemplados en la fraccion
anterior, cuenten con resguardo de bienes o cualquier clase de recursos, o tengan
dentro de sus funciones la responsabilidad de administrar, aplicar o comprobar
recursos publicos.

Articulo 6.- ...

Articulo 6 bis.- Los Servidores Publicos adscritos a las dependencias o entidades

en las que se lleve a cabo la entrega-recepcion, deberan preparar los documentos
e informacion necesaria para tal efecto.

La veracidad, oportunidad y confiabilidad de la informacién y la integracion de la

documentacion sera responsabilidad directa del titular de la dependencia o entidad
que la genere.

Articulo 7.- Son sujetos obligados a participar en la integracion del expediente de
entrega-recepcion que contenga la situacién que guarda la Administracion Publica
Municipal: los integrantes del Ayuntamiento y los titulares de las dependencias y
entidades, en los términos del Capitulo Cuarto del presente Reglamento.

CAPITULO TERCERO

De las Autoridades.

Articulo 8.- ...
Articulo 9.- ....
Articulo 10.- .. ..
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Articulo 11.- .. ;

L.

~IIl. Proponer al Ayuntamiento los lineamientos administrativos complementarios para

el debido cumplimiento del proceso de entrega-recepcion en los casos que

participen los sefialados en el articulo 5 fraccion I;

. ..

IV. Supervisar los actos de entrega-recepcion de los titulares de las dependencias vy
entidades hasta los niveles jerarquicos de administradores y coordinadores de
area, asi como aquellos que considere necesarios de acuerdo con la naturaleza
de sus funciones vigilando se apeguen a las leyes aplicables, al presente
Reglamento y a las disposiciones administrativas emitidas;

La supervision de la entrega-recepcion de los servidores pulblicos de niveles
inferiores al de administradores y coordinadores de area, se realizara por el

superior jerarquico del servidor publico saliente sin detrimento de lo dispuesto en
el parrafo anterior;

V. Derogado;
VL. ..

VIl. Derogado;
VIlil. Derogado;

IX. Fungir como 6rgano de consulta en los actos relativos a la entrega-recepcion que
se motive por cualesquiera de las causas previstas en el presente
ordenamiento;

X. Participar con la Comisién de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica del H.
Ayuntamiento en el analisis y la elaboracion del informe descrito en el
articulo 47 de la Ley; y

Xl.Las demas que determine el Ayuntamiento.

La Contraloria y la Tesoreria podran auxiliarse de los 6rganos de control interno de las
Entidades, de los titulares de las dependencias centralizadas o en su caso del servidor
publico designado como enlace para efecto de seguimiento de la entrega recepcion,
en el ejercicio de las atribuciones conferidas en el presente articulo.

Articulo 12.- Para efectos de lo que sefala la fraccion IV del articulo anterior, las
dependencias y entidades deberan solicitar la intervencion de la Contraloria, con una
anticipacion minima de tres dias habiles a la fecha en que deba realizarse dicho acto,
salvo causa debidamente justificada.

Articulo 13.- ...
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CAPITULO CUARTO.
Del procedimiento de Entrega-Recepcion.
SECCION PRIMERA.
De la Entrega-Recepcion Ordinaria.

Articulo 14.- .. ..

En caso de que el servidor publico por caso de muerte, fuerza mayor o caso fortuito
no pueda llevar a cabo el acto de entrega-recepcion, el mismo se llevara a cabo con
el superior jerarquico y con la presencia de dos testigos nombrados por este

ultimo.
Articulo 15.- .. .:
I' 1]
in. ..;
. ...;y
v. ...

En caso de contar con algan sistema electrénico, se le notificara al administrador
para que asigne usuario y contrasefia al servidor publico entrante y dé de baja la
clave del servidor publico saliente.

Articulo 16.- . ...
Articulo 17.- ...

Articulo 18.- Los sujetos obligados a realizar la entrega-recepcion ordinaria integraran la
informacion que habra de anexarse al acta respectiva, precisando en su caso, los
proyectos y programas de trabajo, la situacion programatica y presupuestal del area a su
cargo, asi como de los asuntos, documentos, archivos, y recursos humanos, materiales,
técnicos y financieros bajo su resguardo, asi como la evidencia en materia de PBR

(Presupuesto Basado en Resultados) y SED (Sistema de Evaluaciéon al
Desempeno).

La integracion de la informaciéon a que se refiere el parrafo anterior se efectuara conforme
a los anexos y particularidades que procedan para el caso concreto, contemplando en lo
conducente los rubros sefalados en el articulo 45 de la Ley.

. Derogado;
Il. Derogado;
lll. Derogado;
IV. Derogado;
V. Derogado;
VI. Derogado;
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VIl. Derogado;
VIIl. Derogado;
IX. Derogado;
X. Derogado;
Xl. Derogado.

El incumplimiento de las obligaciones contenidas en este articulo sera sancionado

en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guanajuato.

Articulo 19.- ...

Asimismo, se debera entregar un ejemplar de dicha acta a cada uno de los sujetos
obligados al acto de entrega-recepcion.

Articulo 20.- Una vez concluida la entrega-recepcion, el servidor publico entrante
dispondra de un plazo de diez dias habiles para verificar el contenido de los anexos y
formatos del acta de entrega; en caso de encontrar inconsistencias debera hacerlo del
conocimiento de la Contraloria; a la vez el servidor publico entrante solicitara al
servidor publico saliente las aclaraciones pertinentes, mismas que deberan rendirse
por escrito, dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha en que tenga
conocimiento de la solicitud de aclaracion.

De no proporcionar el servidor publico saliente las aclaraciones que le fueron solicitadas,

se estara en lo conducente, a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Articulo 21.- Cuando el servidor publico saliente no realice la entrega de la dependencia
o entidad a su cargo en el término sefialado dentro del articulo 14 del presente
reglamento, el superior jerarquico notificard inmediatamente dicha circunstancia a la
Contraloria, y a la vez requerira al servidor publico saliente dentro del término de 3
dias habiles para que cumpla con dicha obligacién.

Articulo 22.- En el supuesto de que el servidor publico saliente persista en su omision, o
en caso de muerte o incapacidad fisica o mental del mismo, el servidor publico que
asuma, bajo cualquier caracter, las funciones de aquél, dentro de los treinta dias habiles
siguientes a su toma de posesion integrard la documentacion y levantara el acta
administrativa circunstanciada, en lo que resulte aplicable de conformidad con el presente
reglamento y dando aviso de la omision a la Contraloria.

Articulo 23.- .. ..
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SECCION SEGUNDA.

De la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal.

Articulo 24.- El Ayuntamiento saliente hard entrega al Ayuntamiento entrante del
expediente que contenga la Situacion que Guarda la Administracién Pablica Municipal,
en términos de lo dispuesto por la ley, este reglamento y las demas disposiciones de la
materia.

Articulo 24 bis.- Para efectos del presente Reglamento, se entendera como
Expediente aquél que se entregue al Ayuntamiento entrante, conteniendo el
documento de situacion general de cada una de las dependencias y organismos
paramunicipales que integran la administracién publica municipal conforme a lo
establecido por el articulo 45 de la Ley asi como las contrasefias del sistema
informatico respectivo que se utilice para el proceso de entrega — recepcion.

Articulo 25.- La entrega-recepcion de la Administraciéon Publica Municipal se formaliza
con la entrega del expediente que contiene la situacién que guarda la misma
administracion publica municipal sefialada en el articulo 46 de la ley y termina con el
Acuerdo del Ayuntamiento a que se refiere el articulo 48 de la misma.

El proceso de entrega-recepcion debera concluir en los plazos y términos que
establece la Ley.

Articulo 26.- El expediente relativo a la situacion que guarda la Administracion Publica
Municipal, asi como el sistema informatico respectivo para dicho proceso contendra
la informacion prevista en el articulo 45 de la Ley.

Para efectos de lo establecido en la fraccion XVII del precepto legal citado, se estima
relevante para garantizar la continuidad de la administracion publica municipal, entre otra
informacion, la siguiente:

L e

| R

lll. Las observaciones pendientes de solventar ante los Organos Fiscalizadores
Federales, Estatales y Municipales:

W. .

V. ..

VL. ..

VIl. _.;
VIIL.
IX. ..;
b S
XL ..y
X ....

Articulo 27.- ....
Articulo 28.- ...
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Articulo 29.- La Contraloria y la Tesoreria coordinaran el programa a que se refiere el
articulo anterior con sujecion a la Ley y este Reglamento. Asimismo, implementaran las
acciones y actividades previas que estime pertinentes para la correcta preparacion,
integracion y actualizacion de la informacion, incluyendo la realizacion de simulacros;
pudiendo solicitar a las dependencias y entidades que realicen las acciones necesarias
para tales efectos en cualquier fecha y con la periodicidad que estime prudente.

Articulo 30.- ...
Articulo 31.- Derogado.
Articulo 32.- ...

Las actividades del Comité de Transicion podran iniciar desde el momento en que se
acuerde su integracion y habran de concluir una vez formalizada la entrega del
expediente que contiene la situacién que guarda la administraciéon publica municipal.

La partida de gastos de transicion solo podra ejercerse dentro de los treinta dias
anteriores a la toma de protesta de los servidores publicos electos conforme a las
Disposiciones administrativas en la materia aprobadas por el Ayuntamiento.

Articulo 33.- ._:

b el
n ..
n. ..;

lil bis. Observar las Disposiciones administrativas en la materia aprobadas por
el Ayuntamiento; y

M. s
Articulo 34.- .. ..
CAPITULO QUINTO.
De las Responsabilidades.
Articulo 35.- ...
Articulo 36.- ...

Articulo 37.- En el caso de responsabilidades administrativas por el incumplimiento a lo

dispuesto por este reglamento, se estara a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato.
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TRANSITORIOS

UNICO.- Las reformas, adiciones y derogaciones entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

POR TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 77,
FRACCION 1 Y VI; 240 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
GUANAJUATO; MANDO SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO
CUMPLIMIENTO.

DADO EN PALACIO MUNICIPAL DE SAN FRANCISCO DEL RINCON, GUANAJUATO,
EL DIA 21 DE ABRIL DEL 2024.

RC ROCHA SANCHEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL INTERINO
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